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1. Girig, Amag ve Kapsam

1.1 Universitemizin Topkapi Kampiis ve Vadi Kampiis Yerleskelerinde “Kirtasiye,

Mutfak ve Temizlik Malzemeleri Alim ihalesi” kapsaminda asagida konusu yer
alan sartnamemizdeki o©zellikleri belirtilen Grin ve durinlere iligkin alim
yapilacaktir. Satin alimimizda Universitemiz ihtiyaglarinin  tam olarak
karsilanmasi ana kriterdir.

2. Tanimlar
2.1 isbu sartnamede gecen ve asagida listelenen kisaltmalar metin icerisinde agikga baska

anlamda kullanildigl ifade edilmedigi slrece karsilarinda belirtilen anlama
gelecektir:

Universite  : ISTINYE UNIVERSITESI
Firma . ls icin teklif veren gercek ve tiizel kisi

3. Teklif Bagvurularinin Verilecegi Yer, Son BagvuruTarihi ve ihalenin Yapilacag: Yer

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Firma tarafindan hazirlanacak fiyat teklifi en ge¢ 25/04/2022 tarihinde pazartesi
giinli saat 10:00’a kadar Universitemiz Topkapi Yerleskesinde yer alan Satin Alma
Direktorligune kapali zarf ile ulastiriimasi gerekmektedir.

ihalenin Yapilacagl yer: istinye Universitesi — Topkapi Yerleskesi — Satin Alma
Direktorliigii- Maltepe Mah. Teyyareci Sami Sk. No:3 Zeytinburnu / iISTANBUL
ihale tarihi ve saati: 25.04.2022 10:00

ihale Tarihi Tatil Giindi; Tatil giinleri siirelere dahil olup, siirenin son giinii tatil
glinline rastlarsa, sire tatil glinlinl izleyen calisma glnlnin bitimine kadar
uzayacaktir.

Tekliflerin Sunulma Sekli ve Kabul Sartlari;

a.) Isbu sartnamede istenen tiim belge ve Firmanin antetli kagit tzerinde
hazirlayacag teklifi kaseli ve imzali olarak bir zarf icerisine konulmak
zorundadir.

b.) Zarfin Gizerine Firma’nin adi, soyadi veya ticaret unvani, tebligata esas acik
adresi, teklifin hangi ise ait oldugu, Universitenin adi ve ihaleyi yapan
idarenin acik adresi yazilir.

c.) Zarfin yapiskan yeri Firma tarafindan imzalanarak, mihirlenecek veya
kaselenecektir.

d.) Firma dokiimani satin aldigina dair dekontu ihale tarihinden Once
Universite’ye sunacak, ihale dokiimaninin alindigina iliskin formu
Universite’den temin ederek, zarf icerisinde bulunduracaktir. isbu
Sartname’de belirtilmek suretiyle teminat mektubu zarfin icerisinde yer
almalidir. Eksik veya hatali evrak olmasi halinde Universite, Evraklarinin
tamamlanmasini talep etmeksizin katilan Firma’nin ihale zarfini kabul
etmeme hakki bulunmaktadir.

e.) lsbu sartnamede istenen tiim evraklarin gecerlilik siiresi ihale tarihi
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itibariyle 6 ay’dan fazla olamaz. Bu slireyi asan bir evrakin tespiti halinde
komisyon, Firma’nin ihale zarfini kabul etmeme hakkini kullanabilir.

f.) Tekliflerin yukarida belirtilen sekilde sunulmamasi ve kazinti, silinti,
ylpranmis, imzasiz veya kase/mihir bulunmayan zarflar isleme
alinmayacaktir.

4. ihale Dokiimaninin Gériilmesi ve Temini
4.1ihale dokiimani asagida belirtilen adreste bedelsiz olarak gériilebilir. Ancak, ihaleye teklif
verecek olanlarin kendisi veya temsilcilerinin idarece onayli ihale dokliimanini ihale
tarihinden (ihale tarihi dahil) 6nce satin almalari gerekmektedir. Belirtilen sireler disinda
yapilan 6demeler icin Universite’nin ilgili teklifleri kabul ve reddetme hakki saklidir. Yapilacak
Odemeler iade edilmeyecektir.

a.) ihale dokimaninin gorilebilecegi internet adresi:
https://www.istinye.edu.tr/tr/ihaleler/kirtasiyve-mutfak-temizlik-
malzemeleri-alim-ihalesi

b.) ihale dokiimaninin satin alinabilecegi yer: istinye Universitesi — Topkapi
Yerleskesi — Satin Alma Direktorliigi- Maltepe Mah. Teyyareci Sami Sk. No:3
Zeytinburnu / ISTANBUL

c.) ihale Dokiiman Satis Bedeli/Odeme Sekli: 300 TL / Banka Transferi
Alici Adi: istinye Universitesi
Hesap Cinsi: TL
Banka: Fibabanka Merkez Sube
IBAN Numarasi:TR24 0010 3000 0000 0011 9432 14
Hesap Numarasi: 31- 11943214

d.) ihale Dokiiman (icreti yalnizca isbu Sartname’de belirtilen banka hesabina
yatirilacaktir. Satin alindigina dair banka dekont, Universite’ye ibraz edilerek,
“Ihale Dékiimani Satinalindigina iliskin Form” tutanagi temin edilecek, zarf
icerisinde yer alacaktir.

5. Satin Alim Konusu ise iliskin Bilgiler

5.1
5.2
5.3
5.4

5.5

ihale No: 202204002

isin Adi : Kirtasiye, Mutfak ve Temizlik Malzemeleri Alim ihalesi

Malzemelerin teslim yeri:

Topkapi Yerleskesi (Bundan boyle “Topkapi” olarak anilacaktir) : Maltepe Mah.
Teyyareci Sami Sk. No:3 Zeytinburnu / ISTANBUL

Vadi Yerleskesi (Bundan boyle “Vadi” olarak anilacaktir) : Ayazaga Mah. Azerbaycan
Cad. (Vadistanbul 4A Blok) 34396 Sariyer/istanbul

6. Satin Alima iliskin idari ve Onkosullar

6.1
6.2
6.3

Teklifler TL olarak verilecektir.
Kismi Teklife Aciktir.
ihale kismi teklife sartli olarak agiktir.
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a.) 1.Grup olarak nitelendirilen Mutfak sarf/gida malzeme alimlari
icerisindeki trtnler kismi teklife kapahdir.
b.) 2.Grup olarak nitelendirilen Kirtasiye alimlari igerisindeki Grtinler kismi
teklife kapaldir.
c.) 3.Grup olarak nitelendirilen Temizlik malzeme alimlari igerisindeki
arlnler kismi teklife kapalidir.
Firmalar/Katilimcilar, her bir grup igin ayri ayri veya butiin olarak teklif verebilir.
ihale komisyonu tarafindan grup/gruplar icerisinde kismi teklif degerlendirmesi
yapilmayacaktir.

6.4 Her bir madde/urtn butun olup, pargali teklif verilemez.

6.5 Alternatif Teklife Kapaldir.

6.6 Universitemiz ihtiyaclarinin tam, kaliteli, talebi karsilar nitelikte, parcalarin hicbir
boliminde kirik, catlak ve deformasyon hatalari bulunmayan, sifir ve
kullanilmamis Grtinlerden karsilanmasi 6ncelikli sarttir.

6.7 Firmalar tim Uridn/hizmete ait garanti slrelerini tekliflerinde acikca ve ayrica
belirtecektir. isbu Sartname’de belirtilen garanti siireleri dikkate alinacaktir.

6.8 Tekliflerinizde Urinlerin teslimat tarihlerine ait bilgiler mutlaka bildirilmelidir.

6.9 Tim drinlerden Universite tarafindan belirtilen sayida numune sunulmasi
zorunludur. Tum nakliye, navlun, sigorta, gimrik, benzeri maliyetler ve tim
vergiler Firma tarafindan o6denmek zorundadir. Aksi halde teklifleri kabul
edilmeyecektir. Resmi siparis oncesi sunulacak numunenin maliyeti yiksek veya
cesitli sebeplerle katimcilarin Giriin sunamamasi halinde Universite ‘den yazili onay
alinmasi sarttir. Numune sunulmayan ve Universite tarafindan kabul edilmeyen
triinlerden dogacak zararlardan Universite sorumlu degildir.

6.6 Talep edilen numune Universite’nin Sartnamede belirtilen adres ve/veya
adreslerine teslim edilecektir.

6.7 FIRMA, resmi teklifinde belirtmis oldugu riin fiyatlari haricinde baska hicbir kosul
veya isim altinda bedel talep etmeyecektir.

6.8 Firmanin teslim edecegi uriin fiyatlari, Universite’nin gosterecegi adrese teslim
fiyatlandir. Her tlrlG nakliye, navlun, sigorta, giimriik ve benzeri maliyetler dahil
fiyatlardir ve Firma tarafindan karsilanacaktir. Firma, resmi teklifinde belirtmis
oldugu Urin fiyatlari haricinde baska hicbir kosul veya isim altinda bedel talep
etmeyecektir.

6.9 Isbu ihale ve Dokiimanlarindan dogan/dogacak damga vergisi FIRMA tarafindan
ddenecektir. Universite, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve 488 sayili Damga
Vergisi Kanunu ¢ercevesinde damga vergisi 6demekten muaftir.

6.10 Uriinler, Universite’nin belirleyecegi tarihlerde, istenilen miktarlarda ve istenilen
yerleskelere teslim edilecektir. Universite, Uriinleri peyderpey ve cesitli zaman
araliklarinda siparis edebilir. Dogmus/Dogacak hicbir zarardan Universite sorumlu
degildir. Firma/Yiklenici ihaleye katilarak tiim sartlari kabul etmis sayilir.

6.11 Teklif edilen ve onaylanan urtn/iranler’den farkli olarak model/nitelikte
drin/hizmet saglandigl tespit edilmesi halinde, olusacak zarardan dolayi
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6.12
6.13
6.14
6.15

6.16
6.17

IDARI SARTNAME

Universitenin ugrayacag maddi ve manevi tazminatlar Firma tarafindan kayitsiz
sartsiz kabul edilecektir.

Vergi, harg ve benzeri giderler ilgili Firma tarafindan karsilanacaktir.

Odemeler, en az 120 giinliik cek halinde yapilacaktir.

Verilen teklifler en az 45 (kirkbes) giin gecerliolmalidir.

Universite, satin alima konu malzeme, iriin, hizmet/ler icin kazanan firmadan
tesvikli satis, leasing gibi usuller ile satin alma hakkini sakli tutar, istedigi zaman bu

hakki kullanabilir.

ihaleye katilacaklardan istenecek belgeler ve teminat mektubu;
Ekonomik, Mali ve Firma belgeleri;

imza Sirkiis,

Faaliyet Belgesi,

Ticaret Sicil Gazetesi,

Vergi Levhasi,

Ticaret Odasi veya Kamu ihale Kurumundan ihalelerde Yasakli
olmadigini gésteren belge,

Firma yetkilisinin Firma’yr temsil ettigine dair belgelerin
sunulmasi.

Yetkili makamlardan alinan “SGK Borcu Yoktur” yazisi
alinacaktir.

6.18 Gegici Teminat Mektubu;

Firmalar teklif ettikleri bedelin % 3'Unden az olmamak Uzere, %
6’dan fazla olmamasi sartiyla kendi belirleyecekleri tutarda gegcici
teminat vereceklerdir.

. Gegici teminat olarak sunulan teminat mektuplarinda
gecerlilik tarihi belirtilmelidir. Bu tarih, Teminatin
vadesi yazilacak ve teklif gecerlilik tarihinden 6nce
olmamak lizere Firma tarafindan belirlenir.

. S6zlesme imza tarihine miteakip tim Firmalara Gegici
teminat mektuplari iade edilir.

. Gegcici Teminatlar Tirk Lirasi olarak verilecektir.

. Teminat Mektubu olarak kabul edilecek degerler;
Bankalar tarafindan verilen teminat mektuplari veya
isbu Sartname’de yer alan banka hesabina ilgili tutarin
yatirilarak, dekontunun teklif zarfinin icinde sunulmasi
gerekmektedir.

6.19 Kesin Teminat Mektubu;

ihaleyi kazanan Firma teklif etmis oldugu bedelin % 3'iinden az
olmamak Uzere, % 6’dan fazla olmamasi sartiyla kendi
belirleyecekleri tutarda Sozlesme imzalanmadan hemen 6nce
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Kesin teminat verecektir.

o Kesin Teminat olarak sunulan teminat mektuplarinda
gecerlilik tarihi Universite tarafindan belirlenecektir.
Universite, Garanti siresi kadar kesin teminat
isteyebilir.

o Kesin Kabul yapilmasiyla birlikte, Kesin teminat iade
edilir.

o Kesin Teminatlar Turk Lirasi olarak verilecektir.

o Teminat Mektubu olarak kabul edilecek degerler;
Bankalar tarafindan verilen teminat mektuplaridir.

6.20 Mesleki ve Teknik Yeterlilik Belgeleri;

. Son bes yil icinde bedel iceren bir s6zlesme kapsaminda kabul
islemleri tamamlanan ve teklif edilen bedelin % 25 oranindan az
olmamak Uzere, ihale konusu is veya benzer islere iligkin is
deneyimini gosteren belgeler; Sozlesme veya faturalar “Asli
Gibidir” yapilarak ile sunulmasi gerekmektedir.

7. Satin Alinacak Uriin/Uriinlere ait Teknik Ozellikler

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5
7.6
7.7

7.8

7.9

Yiiklenici, Universite tarafindan talep edilen ve Universite’nin isbu Sartname ve Ek
2 — Teknik Sartname dokiimaninda belirledigi 6zelliklerde Uriin/Urtnleri temin
edilecek, kurulumlari tamamlanarak, Universite’ye teslim edilecektir (Ek-2).
istenilen Griinlerde; orijinal etiket {izerinde iretici firma adi, markasi, Uriin ad,
kullanma talimati, barkod, Uretim tarihi, Tlrkce kullanma talimati, son kullanma
tarihi ile ilgili bilgiler olmalidir. Bu bilgiler orijinal etiket veya ambalaj lizerinde
(lamina baski) olmalidir. Sonradan yapistirmalar kabul edilmeyecektir.

istenilen Griinlerde; ISO belgeleri ve kimyasallar icin MSDS belgesi olmali, (iniversite
ile bu belgeler paylasiimalidir.

Hatali, kusurlu, kullanilmis ve orijinal ambalajlarinda olmayan mallar kabul
edilmeyecektir.

Kargo ile yapilacak teslimatlar kabul edilmeyecektir

TSE belgesi zorunlulugu olan iirtinler i¢in TSE belgesi sunulmasi zorunludur.
idare gerekli gorildiigli takdirde en fazla 3 defa olmak kaydiyla mallari TSE’ye
analize gonderebilecektir. Analiz ve Tahlile iliskin tim giderler yikleniciye ait
olacaktir.

Muayene ve kabul islemleri yapilarak teslim edilen malzemenin bilahare arizali
oldugu tespit edilmesi halinde arizali malzeme yenisi ile degistirilecektir. Herhangi
bir 6deme veya fiyat farki talep edilmeyecektir.

S6zlesme imzalandiktan itibaren {rlin siparisleri 12 ay boyunca peyder pey
verilecek olup, teslimatlar idarenin belirtecegi yerleske adreslerine teslim
edilecektir.

7.10 Muayene ve kabul islemleri sirasinda yiklenici veya vekili hazir bulunacaktir. Malin
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muayeneye hazirlanmasinda vyuklenici muayene edilecek mallarin tamaminin
incelenmesini kolaylastiracak bir diizende bulundurulmasindan, muayene edilecek
mallarin usuliine uygun ve kolay muayene yapilabilmesi icin muayene baslamadan
once belirli bolimlere ayrilmasindan sorumludur.

7.11 Yiklenici mallarin belirtilen depoya kadar tasinmasindan sorumludur.

8. Garanti, Destek, Servis Sartlari
8.1 Satici tarafindan teslim edilecek mallarin kabuliinden sonra, ihale dokiimanlarinda
aksi belirtilenler harig, eger Uretici Firma garantisi daha uzun bir slireyi icermiyorsa,
asgari 2 yil garanti sliresi olacaktir.
8.2 Sorunlarin giderilme siresinin ve/veya muadil Grin tedarikinin 7 takvim gin
asmasi ve alicinin ihtarina ragmen sorunun devam etmesi durumunda, gecikilen her
takvim glini garanti sliresine ilave edilecektir.

9. Kurulum ve Teslimat Sartlan
9.1 Hizmet ve Uriin/Uriinlerin teslim ve kurulum vyeri istinye Universitesi
Kampdsleridir.
9.2 Satin alinacak Urinler Universite tarafindan belirtilen tarih, yer, sekil ve
usuliinde teslim etmekle yikimladur.

Dokiiman No: SAD-FRM-05; Ik Yayin Tarihi: 09.12.2020 Revizyon Tarihi:- Revizyon No: 00



