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ISTINYE UNIVERSITESI

ONLISANS VE LiSANS OGRENCILERINE UYGULANACAK iDARIi VE MALI USUL
VE ESASLAR

Amag ve kapsam

MADDE 1 — (1) isbu Usul ve Esaslar’in amaci, Istinye Universitesi’ne YKS/Merkezi
Yerlestirme/Yatay Gegis/DGS kapsaminda kayit olan 6grencilere uygulanacak idari ve mali usil
ve esaslar1 belirlemektir.

(2) Yaz okullar1 ile ilgili idari ve mali usil ve esaslar bu diizenlemenin kapsami disindadir.

Dayanak ' ' )
MADDE 2 — (1) Isbu Usil ve Esaslar, Istinye Universitesi Ana Yonetmeligi’nin 7 nci
maddesinin (c) ve (g) bentleri uyarinca yiiriirliige konulmustur.

Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu Ustl ve Esaslar’da gegen:

a) Hafta: Senato tarafindan onaylanmis Akademik Takvim’de Giiz Yariyili (egitim ve
ogretim yilinin birinci yariyili) ve Bahar Yartyili (egitim ve 6gretim yilinin ikinci yariyili) i¢in
belirlenen haftalar,

b) Ingilizce Hazirhik Simifi: Egitim dili Ingilizce olan programlarda, yeterlilik sartlarm
saglayamayan grencilerin devam etmek zorunda olduklar Ingilizce Hazirlik Programi’ni

¢) Mali Onay: Ogrencinin ilgili akademik yila ait mali yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi
akabinde Mali Isler Daire Baskanliginca verilen onay islemini,

¢) Miitevelli Heyeti: istinye Universitesi Miitevelli Heyeti’ni,

d) Normal Ogrenim Siiresi: Tip Fakiiltesi igin on iki yariyil, Eczacilik ve Dis Hekimligi
Fakiilteleri i¢in on yariyil, diger lisans programlari icin sekiz yariyil, meslek yiiksekokulu
programlari i¢in dort yariyillik dgretim siiresini (Ingilizce hazirlik sinifi okunmasi durumunda iki
yariyil eklenir.),

e) Rektor: Istinye Universitesi Rektdrii’nii,

f) Senato: Istinye Universitesi Senatosu’nu,

g) Universite: Istinye Universitesi’ni,

g) Yariyil: Bir egitim ve 0gretim yilinin, yerine gore giliz (birinci) yartyilin1 veya bahar

(ikinci) yartyilina,

h) Yillik 6grenim ticreti: Miitevelli Heyeti tarafindan ilgili egitim ve 6gretim yili igin
belirlenen yillik 6grenim ticretini,

1) YOKSIS: Yiiksekdgretim Kurulu Bilgi Sistemi’ni,

ifade eder.



Ik kayit

MADDE 4 — (1) YKS, DGS, yetenek sinavi veya yatay gecis ile kayit hakki kazanarak ilk
kez Universite’ye kay1t yaptiracak dgrencilerin, YOK, OSYM ve/veya Senato tarafindan ilan edilen
takvime gore ilk kayit islemlerini tamamlamalar1 esastir.

(2) Mali yiikiimliiliiklerini yerine getiren ve ilk kayit islemi tamamlanan &grenciler, Istinye
Universitesi 6grencisi olarak YOKSIS’e bildirilir.

(3) Bu ogrencilerin, akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda akademik (ders)
kayitlarini ayrica tamamlamalar1 gerekmektedir.

Kayit yenileme

MADDE 5 — (1) Universite’de hali hazirda 6grenim gérmekte olan 6grencilerin Miitevelli
Heyet tarafindan belirlenecek tarihler i¢cinde mali kayit yenilemelerini ve akademik (ders)
kayitlarini tamamlamalar1 gerekmektedir.

(2) Akademik (ders) kayit 6ncesinde, 6grencinin mali yiikiimliiliiklerini yerine getirmesi
esastir. Aksi halde 6grencinin ders kaydi yapilmaz.

(3) Bir sonraki egitim-6gretim yilinda gegerli olacak yillik 6grenim iicretleri ve 6deme
kosullar1 ve 6deme tarihi her yil en ge¢ Eyliil ayina kadar Miitevelli Heyet tarafindan belirlenerek
ilan edilir.

Gec¢ kayit yenileme

MADDE 6 — (1) Akademik takvimde belirtilen tarihlerde kayit yenilemeyen ve akademik
(ders) kaydim1 tamamlamayanlar, mazeretini belgelemek kaydiyla ders ekleme-birakma siiresinin
sonuna kadar ge¢ kayit icin bagli bulunduklar1 akademik birime bagvurabilir. Bagvurular ilgili
yonetim kurulunun 6nerisi {izerine, Universite Yénetim Kurulu tarafindan karara baglanr.

(2) Mazereti birim Yonetim Kurulu tarafindan uygun bulunanlar, mali yiikiimliliiklerini
yerine getirmis olmalar1 kosuluyla kayitlarini yenileyebilir ve ders kayitlarini yaptirabilir, mazereti
uygun bulunan, ancak mali yiikiimliiliiklerini yerine getirmemis olan 6grencilerin, ders ekleme-
birakma siiresinin sonundan itibaren iki hafta i¢inde mali yiikiimliiliiklerini yerine getirmeleri ve
ders kayitlarini bitirmeleri gereklidir. Aksi takdirde kayit yenilememis sayilirlar.

(3) Mazereti uygun bulunmayan, ancak mali yiikiimliliiklerini yerine getirmis olan
ogrencilerin akademik (ders) kaydi yapilmaz. Ogrencinin 6demis oldugu dgrenim iicreti mazereti
uygun bulunamayan yar1 yil i¢in iade edilir.

(4) Mazereti uygun bulunmayan ve mali yiikiimliiliiklerini yerine getirmemis olanlar, pasif
ogrenci statlisiine gecer. Pasif 0grenci statiisiinde olanlar, 6grencilik haklarindan yararlanamaz.
Bunlara verilen 6grencilik belgelerinde ve askerlikle ilgili islemlerinde pasif statiide olduklar
belirtilir ve bu durumlar ilgili askerlik subesine bildirilir.

(5) Ilgili akademik dénemlerde higbir gegerli mazeret bildirmeden kaydini yenilememis
ogrencilerin kayit yaptirmak istemeleri durumunda, onceki akademik yil veya yillarin 6grenim
iicretinin %10’u ve kayit yaptirmak istedikleri akademik y1l 6grenim {icretinin tamamini1 6demeleri
halinde kayzt islemleri gerceklestirilir.

(6) Ilgili akademik dénemlerde higbir gegerli mazeret bildirmeden kaydini yenilememis
ogrencilerden, 6grenim iicreti 6deyerek mali onaymi almis olanlarin kayit yenileme islemini bu
maddenin 2 nci bendinde belirtilen siirelerde tamamlamamasi durumunda 6grenim ticreti iade
edilmez.

Kayit dondurma

MADDE 7 — (1) Kay1t dondurma talepleri;

a) Ani gelisen durumlarda, bu durumun gelismesini takip eden bes is giinii iginde,

b) Diger hallerde derslerin baslangicindan itibaren en ge¢ dordiincii haftanin son ig giiniine
kadar Ogrenci veya vekalet verdigi kisi tarafindan ilgili akademik birime yapilabilir. Kayit
dondurma bagvurusu ilgili akademik yonetim kurulunca karara baglanir. Bu maddede 6ngoriilen
Mali Usll ve Esaslar’da belirtilen siirelerin hesaplanmasinda kayit dondurma bagvurusunun



yapildigi tarih esas alinir.

¢) Olaganiistii nedenler ile Yiiksekogretim Kurulu tarafindan tiim 6grencilere taninan kayit
dondurma hakkinin kullanilmasinda, derslerin baglangicindan itibaren en ge¢ dordiincii haftanin son
is gliniine kadar bagvuru yapilmis olmasi sart1 aranmaz.

(2) Universite’ye ilk defa kaydolan 6grenciler;

a) Egitim-6gretime basladiklari ilk akademik yilda kayit dondurmak istemeleri durumunda
kayit dondurulan donemin 6grenim {icretinin %50’sini kayit dondurma bedeli olarak 6demekle
yiikiimliidiir. Bu bedel geri 6denmez ve sonraki doneme de aktarilmaz. Kalan %50’lik tutar ise kayit
dondurma sonrasinda 6grenime baslanirken 6denmesi gereken 6grenim ticretinden diisiiliir.

(3)Diger ogrenciler;

a) Ders kayit tarihi baslangicina kadar yapilacak kayit dondurma taleplerinde kayit
dondurma bagvurusu yaptigi her yariyil basina yariyillik 6grenim tiicretinin tamamini 6demekle
ylkiimliidiirler. Bu bedel kayit dondurma sonrasinda 6grenime baslanirken 6denmesi gereken
O0grenim iicretinden disiiliir.

b) Kayit dondurma basvurusunu, derslerin baslangicindan itibaren en ge¢ dordiincii
haftanin son is giiniine kadar yapan 6grenciler de kayit dondurma bagvurusu yaptig1 her yariyil
basima yariyillik 6grenim iicretinin tamamini 6demekle yiikiimliidiirler. Bu {icretten, kayit
dondurulan dénemin 6grenim tcretinin %25°i kayit dondurma bedeli olarak mahsup edilir ve
sonraki doneme aktarilmaz. Kalan %75’lik tutar ise kayit dondurma sonrasinda Ggrenime
baglanirken 6denmesi gereken 6grenim {icretinden disiiliir.

(4)Kayit dondurulan siire igerisinde veya kayit dondurma siiresi bittikten sonra dgrencinin
Universite ile ilisigi kesilirse 6grenciye herhangi bir iade yapilmaz.

(5)Bu maddede belirlenen mali yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyenlerin kayit dondurma
bagvurulari isleme konulmaz.

Kayit sildirme

MADDE 8 — (1) Kayit sildirme (ilisik kesme) bagvurusu, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na
yazili olarak yapilir. Bu maddede 6ngoriilen Mali Ustil ve Esaslar’in uygulanmasinda kayit sildirme
bagvurusunun yapildig: tarih esas alinir.

(2) Universite’ye ilk kez kayit yaptiran grenciler;

d) Egitim-6gretime basladiklari ilk akademik yilda kayit sildirmek istemeleri durumunda
ogrenim Ucretinin tamamin1 6demekle ylikiimlidiirler.

(3) Diger 6grenciler;

d) Ders kaydina kadar yapilacak kayit sildirme taleplerinde egitim-6gretim yili ticretinin
%25’ini 6demekle ylikiimlidiirler.

b) Derslerin baslangicindan itibaren en ge¢ dordiincii haftanin son is giiniine kadar
yapilacak kayit sildirme taleplerinde egitim-6gretim yili icretinin %50’sini 6demekle yiikiimliidiir.

C) Bu tarihten sonra yapilacak kayit sildirme taleplerinde egitim-6gretim yili ticretinin
tamamini 6demekle ytikiimliidiirler.

(4) Bu maddede belirlenen kosullar1 yerine getirmeyen Ogrencilerin, kayit sildirme
basvurulari isleme konulmaz.

Ogrenim iicreti iadesinde esas alinacak tutar ve para birimi

MADDE 9 - (1) Kayit dondurma ve kayit sildirme hallerindeki 6grenim iicreti iadeleri,
ogrenci tarafindan yazili olarak bildirilen hesaba, 6grenim {icretinin para cinsinden tahsil edildigi
tarithlerdeki Tiirk lirasi tutar lizerinden ve Tiirk lirast cinsinden yapilir. Kayit dondurma ve kayit
sildirme hali i¢in belirlenmis olan 6deme ylikiimliililklerinden fazla 6deme yapmis olanlara, 6deme
yukiimliliiglinde olduklart meblag mahsup edildikten sonra kalan kisim yazili talepleri tizerine iade
edilir.



Ogrencilerin bilgilendirilmesi ve diizenlenecek belgeler

MADDE 10 — (1) Ogrenciler, hem Universite’ye ilk kez kayit yaptirirken hem de her
akademik yartyilin baginda kayit yenilerken isbu ustl ve esaslar hakkinda bilgilendirilir.

(2 Ogrenim iicreti ile ilgili faturalar, istinye Universitesi Mali isler Daire Baskanlig1
tarafindan belirlenecek kurallar dahilinde diizenlenir.

(3) Kaydin her asamasinda kayit i¢in sunulan ve kesin kayit i¢in gerekli olan belgelerde
sahte ve/veya tahrif edilmis belge kullanan veya Ol¢me, Segme ve Yerlestirme Merkezi Baskanlig1
tarafindan yapilan merkezi yerlestirmeye iliskin sonu¢ belgesinde sahtecilik yaptigi belirlenen
kisinin 6grenciligi, durumun 6grenildigi tarih itibariyle iptal edilir ve hakkinda ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore islem baglatilir. Bu kisi mezun edilmis ise verilen diploma dahil biitiin belgeler
iptal edilir. Bu kisilerin yatirmis oldugu 6grenim ticretleri geri 6denmez ve devam eden yila ait
taksitlerinin tiimii tahsil edilir. (Dgs. Senato 2021/02)

Ek ders ve ek kredi yiikii

MADDE 11 — (1) Cift anadal/yandal durumu hari¢ olmak {izere; 6grencinin ilgili akademik
yartyllda 40 AKTS’nin iizerinde ders almasi durumunda 40 AKTS’yi asan kisim igin ilgili
programin cari y1l iicretinin 1/60’a bdliinmesi sonucunda ¢ikan tutarin alinacak AKTS sayist ile
carpilmasi ile hesaplanan iicreti 6demesi gerekmektedir.

Cift anadal ve yandal

MADDE 12 - (1) Cift anadal/yandal yapan 6grenciler anadal programinin normal 6grenim
stireleri boyunca ¢ift anadal / yandal i¢in herhangi bir licret 6demezler.

(2) Anadal programi mezuniyeti sonrasinda ¢ift anadal/yandal programina halen devam
eden 6grenciler ¢ift anadal/yandal programinin normal 6grenim siiresi boyunca ticret 6demezler.

(3) Anadal programi mezuniyeti sonrasinda cift anadal/yandalina halen devam eden
ogrenciler normal siirelerini agsmalar1 durumunda cift anadal/yandal iicretini burssuz olarak
O6demekle yiikiimlidiirler.

Normal 6grenim siiresinin asilmasi

MADDE 13 - (1) Normal 6grenim siiresini agan dgrencilerden yariyillik olarak ve kredi
basina 6grenim ticreti alinir.

(2) Kredi bagina 6grenim ticreti dgrencinin kayith oldugu programin yillik 6grenim
ticretinin 60 AKTS’ye bolinmesiyle bulunur. Bu sekilde yapilacak toplam ddeme yillik 6grenim
iicretinden fazla olamaz.

Tek ders sinavi/not yiikseltme siavi
MADDE 14- (1) Tek ders ve not yiikseltme sinavlari ticretlidir. Tek ders ve not yiikseltme
sinayv iicretleri ilgili programin cari yil iicretinin (burssuz) 1/60°1dur.

Erken mezuniyet
MADDE 15 - (1) Normal 6grenim siiresinden bir 6nceki yartyilin sonunda mezuniyet hakki
kazanan 6grencilere, 6demis olduklari yillik 6grenim ticretinin yarisi iade edilir.

ingilizce hazirhk sinifinin erken tamamlanmasi

MADDE 16 — (1) Ingilizce hazirhk sinifinin giiz yariyili sonunda tamamlayan ve
O0grenimine bahar yartyilinda devam etmeyecek Ogrencilere 6demis olduklari yillik 6grenim
iicretinin yarisi talebine gore iade edilir veya izleyen yar1 yillar icin 6denmesi gereken 6grenim
ticretinden diisiiliir.

Yiiriirliikten kaldirilan usul ve esas
MADDE 17 — (1) 18/07/2018 tarihli ve 2018-14 sayili Senato Toplantisi’nda kabul edilen
Istinye Universitesi Onlisans ve Lisans Ogrencilerine Uygulanacak Idari ve Mali Usul ve Esaslar



ylrtirlikten kaldirilmigtir.

Yiiriirlik
MADDE 18 — (1) Isbu Usil ve Esaslar, Miitevelli Heyeti tarafindan onaylandig tarihten
itibaren ylriirliige girer.

Yiiriitme . .
MADDE 19 — (1) isbu Usil ve Esaslar Istinye Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.



