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ISLEYIS YONERGESI

Amag¢ ve kapsam

MADDE 1 — (1) Bu yénerge, Istinye Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma
Merkezi’nde (ISUSEM) diizenlenecek olan egitimlerin; akademik, idari ve mali yonden isleyis usiil ve
esaslarin belirler.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu yonerge; 10 Haziran 2018 tarihli ve 30447 Sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliige giren Istinye Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3 - (1) Bu Yonergede gecen,;

a) Egitim-Ogretim y1l1: Senato tarafindan onaylanan akademik takvime uygun olarak giiz, bahar
yartyillarin1 ve yaz donemini kapsayacak sekilde tarif edilen akademik siireyi,

b) ISU A.S.: ISU Teknoloji Arastirma Gelistirme inovasyon ve Danigsmanlik Anonim Sirketi’ni,

¢) ISUSEM: istinye Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi’ni,

¢) Katilimci: ISUSEM’in diizenledigi egitim programlarina katilan kursiyerleri,

d) Miidiir: ISUSEM Miidiirii "nii,

e) Rektor: Istinye Universitesi Rektorii nii,

f) Senato: Istinye Universitesi Senatosu’nu,

g) SEP: Siirekli Egitim Programini,

g) SEP Koordinatorii: Her bir stirekli egitim programinin yiiriitiiciisii olan kisiyi,

h) Yonetim Kurulu: ISUSEM Y énetim Kurulu'nu,

i) Universite: Istinye Universitesi’ni,

ifade eder.

Temel ilke ve esaslar

MADDE 4 — (1) Universite’de yiiriitiilen dnlisans, lisans ve lisansiistii programlar1 disinda,
katilimcilarma  sertifika verilmesi &ngoriilen tiim egitim programlarmin ISUSEM tarafindan
diizenlenmesi esastir.

(2) Universite nin higbir akademik ve idari birimi, ISU’niin marka ve logosunu tasiyan egitim
sertifikalar1 diizenleyerek, kisi ve kurumlara veremez. ISU’niin marka ve logosunu tasiyan egitim
sertifikalar1 sadece ISUSEM tarafindan diizenlenebilir ve verilebilir.

(3) ISUSEM ad altinda yiiriitiilen tiim egitim faaliyetleri ile ilgili muhasebe islemleri, ISU A.S.
muhasebe sistemi ¢ercevesinde gerceklestirilir.

Yeni siirekli egitim programlarinin gelistirilmesi

MADDE 5 — (1) Is diinyas1 ve toplumun yasam boyu egitim ihtiyaclarin1 karsilayacak sekilde
yeni SEP’lerin gelistirilmesi ve mevcut SEP’lerin isletilmesi siiregleri ISUSEM tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Bu siireglerde, katilimc1 memnuniyetini saglayacak sekilde icerik zenginligi ve kalitenin
saglanmasi birinci dncelik olacaktir.
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(3) Egitmen olarak ISU 6gretim elemanlarmin/galisanlarinin gérev almasi dncelikli olarak tercih
edilmelidir.. Gerek goriilmesi halinde ISU disindan egitmenler de gérevlendirilebilir. Egitmenlerin, bu
maddenin (a) ve (b) bentlerinde sayilan Oncellikleri karsilayacak nitelikte olmalarina 6zen
gosterilmelidir.

(4) Yeni Stirekli Egitim Programlari,

a) Pazar ihtiyaclar1 ya da katilime: talepleri cercevesinde ISUSEM tarafindan,

b) ISU 6gretim elemanlari/¢calisanlari, akademik ya da idari birimlerinin dnerisi sonucu,

¢) ISU disindan egitmenler veya kurumlarin isbirligi nerisiyle,

gelistirilmelidir.

Yeni SEP Onerilerinin Degerlendirilmesi

MADDE 6 — (1) Pazar ihtiyaclar1 ya da katilimer talepleri gergevesinde ISUSEM tarafindan
onerilen SEP’lerde;

a) Miidiir tarafindan egitim icerigi, hedef kitle, tanitim planini iceren Ek-1’de yer alan ISUSEM
Basvuru Formu ile egitimin tahmini mali fizibilitesi hazirlanarak Yo6netim Kurulu’na sunulur,

b) Yonetim Kurulu tarafindan onaylanmasi durumunda egitim programi baslatilmak {izere
tanitim ¢alismalar1 yapilacaktir,

¢) Tamamlanan egitim programinin ger¢eklesmis kesin mali fizibilitesi Miidiir tarafindan tekrar
yapilarak, Yonetim Kurulu onayina sunulacak, onaylanan fizibiliteye gore egitmen 6demeleri ve diger
odemeler yapilacaktir.

(2) Potansiyel pazari oldugu diisiiniilen konularda ISU akademik ve idari calisanlar1 tarafindan
bireysel veya grup halinde 6nerilen SEP’lerde;

a) Oneri sahibi kisi/grup ya da birim, egitimin igerigi, siiresi, egitmen isimleri
catering/tanitim/kirtasiye/ulasim vb. lojistik destek gereksinimleri, potansiyel pazar tanimi vs.
konularini igeren ISUSEM Basvuru Formu ile ISUSEM’e basvurulacaktir (Ek-1),

b) Tim SEP’lerin bir SEP Koordinatorii olmalidir. Kisisel onerilerde SEP Koordinatorii
Onerinin  sahibidir. Gruplar/Birimler tarafindan getirilen Onerilerde, basvuru dosyasinda
gruptan/birimden bir kisinin ismi SEP Koordinatorii olarak belirlenecektir,

¢) ISUSEM Basvuru Formu iizerinde ISUSEM tarafindan &n degerlendirme yapilacaktir. Miidiir
tarafindan mali fizibilitesi hazirlanarak Yonetim Kurulu’na sunulacaktir. SEP’in agilip agilmayacagina
Yonetim Kurulu tarafindan karar verilecektir. A¢ilmasina karar verilen SEP ile ilgili tim akademik,
idari ve mali siiregler bu toplantida detaylandirilir ve karara baglanacaktir,

¢) Daha dnce ayni baslik ve igerik ile bir SEP ac¢ilmis ve yliriitiilmiis ise, yeni SEP Onerisinin,
eskisine gore farkli olan yonleri fizibilite toplantisinda ayrica degerlendirilecektir. SEP’in acilmasina
karar verilirse, SEP basliginin 6ncekinden farkli olacak sekilde belirlenmesine 6zen gosterilecektir.

(3) ISU disindan egitmenler veya kurumlarm 6nerdigi SEP’lerde;

a) Oneri sahibi e@itmen veya kurum egitimin igerigi, siiresi, egitmen isimleri
catering/tanitim/kirtasiye/ulasim vb. lojistik destek gereksinimleri, potansiyel pazar tanimi vs.
konularini igeren ISUSEM Basvuru Formu ile ISUSEM’e basvuracaktir.

b) ISUSEM Basvuru Formu iizerinde ISUSEM tarafindan 6n degerlendirme yapilacaktir. Miidiir
tarafindan mali fizibilitesi hazirlanarak Yo6netim Kurulu’na sunulacaktir. SEP’in agilip agilmayacagina
Yonetim Kurulu tarafindan karar verilecektir. A¢ilmasina karar verilen SEP ile ilgili tiim akademik,
idari ve mali siirecler bu toplantida detaylandirilir ve karara baglanacaktir,

¢) Daha 6nce ayni baslik ve igerik ile bir SEP agilmis ve yiiriitiilmiis ise, yeni SEP Onerisinin,
eskisine gore farkliligi fizibilite toplantisinda ayrica degerlendirilecektir. SEP’in agilmasia karar
verilirse SEP baglhiginin 6ncekinden farkli olacak sekilde belirlenmesine 6zen gosterilecektir.

Mevcut SEP’lerin Yiiriitiilmesi
MADDE 7 - (1) Mevcut SEP’ler, daha onceki fizibilite kararlari ger¢evesinde yeniden
acilabilecektir.
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Mali Isleyis

MADDE 8 — (1) ISU Akademik ve Idari ¢alisanlar1 tarafindan nerilen ve ISUSEM kapsaminda
diizenlenen tiim egitimlerde, egitimin genel giderleri (mekan kira bedeli, temizlik, yonetim giderleri)
ile tanitim giderleri, ikram/yemek giderleri, ders notu/sertifika giderleri, vergi ve har¢lar ve benzeri gibi
yapilan egitime direkt olarak etki eden tiim giderler ¢ikarildiktan sonra kalan tutarin her yil Yonetim
Kurulu tarafindan belirlenen oran SEP Koordinatorii'ne briit olarak 6denecektir.. Programda SEP
Koordinatorii’nden baska egitmenler gorev almigsa, 6denmesi gereken oran, SEP Koordinatorii’niin
onerisi dikkate alinarak tiim egitmenlere briit olarak paylastirilacaktir.

(2) ISU disindan egitmenler veya kurumlar tarafindan onerilen ve ISUSEM kapsaminda
diizenlenen tiim egitimlerde, bu maddenin 1 inci bendinde belirtilen tiim giderler ¢ikarildiktan sonra
kalan tutarin ne kadarmin egitmene/egitmenlere veya kuruma odenecegi, her programin basinda
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenecektir.

(3) Diizenlen her egitim i¢in, Ciro baz almarak ISUSEM yonetim iicreti ayrilir. Ayrilan yonetim
ficreti, kesinlesmis mali fizibilitede belirtilerek Yonetim Kurulu onayi ile ISUSEM c¢alisanlarina briit
olarak Odenir. Uygulanacak minimum yOnetim {icreti her akademik yil basinda Yo6netim Kurulu
tarafindan belirlenir. SEP’in gergeklesmesi i¢in ISUSEM tarafindan verilecek destegin seviyesine gore
bu ticret daha yiiksek olabilir; buna SEP fizibilite toplantisinda karar verilir.

(4) Onerilen SEP, daha onceki SEP’lerinin egitim materyallerinden faydalanacak ise,
materyalleri hazirlayanlarin telif hakki, SEP gelirlerinden ayrilir. Telif hakki, SEP Koordinatorii’ne
odenecek tutarin %10’ udur.

Yiiriirliik
MADDE 15 — (1) Bu Yénerge, Istinye Universitesi Miitevelli Heyeti tarafindan kabul edildigi
tarihten itibaren yiiriirlige girer.

Yiiriitme . )
MADDE 16 — (1) Bu yonergeyi Istinye Universitesi Rektorii yliriitiir.

EKLER
Ek 1- Bagvuru Formu
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EK-1

BASVURU FORMU

Egitim Programinin Adi:

Katilimc Profili:

Egitimin Siiresi:

Egitimin Icerigi:

Egitim Yontemleri:

Tanmitim Faaliyeti Onerisi:

Egitim Ucreti Onerisi:

Egitmenin Ucret Beklentisi:

Egitimin Sonunda Verilecek Belge:

Egitmen Ozgecmisi:

Egitim Yeri:
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