o oo |ISTINYE
UNIVERSITESI

i §$TANBUTL

TOPLANTI TARIHI TOPLANTI SAAT OTURUM NO
06/12/2023 13.30 2023-2024/05
ONAYLAYAN MAKAM Miitevelli Heyet Bagkanligi
ONAY TARIHI 06.12.2023
KARAR NO 2023/30
ISTINYE UNiVERSITESI

ULUSLARARASI OGRENCi KONTENJANI KAPSAMINDA KAYITLI OGRENCIiLERE
UYGULANACAK IiDARI VE MALI USUL VE ESASLAR

Amag ve kapsam

MADDE 1 — (1) isbu diizenlemenin amaci, istinye Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi kapsaminda &grenim gormekte olan uluslararast Ogrencilere
uygulanacak idari ve mali usil ve esaslar1 belirlemektir.

(2) Yaz donemi ile ilgili idari ve mali ustl ve esaslar kapsam disidir.

Dayanak _ ' )
MADDE 2 — (1) Isbu us0l ve esaslar, Istinye Universitesi Ana Yonetmelii’nin 7 nci
maddesinin (c) ve (g) bendleri uyarinca yiiriirliige konulmustur.

Tammlar

MADDE 3 — (1) Bu usil ve esaslarda gecen:

a) Hafta: Senato tarafindan onaylanmis Akademik Takvim’de Giiz Yariyil (egitim ve dgretim
yilinin birinci yariyil) ve Bahar Yariyili (egitim ve 6gretim yilinin ikinci yariyill) i¢in belirlenen
haftalar,

b) Ik kayit: Istinye Universitesi’ne ilk kez kayit yaptirma siirecini,

c) Kesin kayut: Ilk kayt siirecinde, mali yiikiimliiliiklerin, kayit i¢in gerekli evrakin ve ilk kaydin
tamamlanmasini,

¢) Kredi: AKTS’yi ifade eder,

d) Miitevelli Heyeti: istinye Universitesi Miitevelli Heyeti ni,

e) Normal Ogrenim Siiresi: Tip Fakiiltesi igin 12 yariyil, Eczacilik Fakiiltesi i¢in 10 yaryil,
diger lisans programlari i¢in 8 yariyil, meslek yiiksekokulu programlari i¢in 4 yariyillik 6gretim siiresini
(Yabanci Dil Hazirlik Programi okunmasi durumunda 2 yariyil eklenir),

f) On kayzt: Ilk kayzt siirecinde, bagvurular olumlu sonuglanan adaylarm ilgili boliim/program
icin kontenjan ayirimini

g) Rektor: Istinye Universitesi Rektorii nii,

g) Senato: Istinye Universitesi Senatosu’nu,

h) Universite: Istinye Universitesi’ni,

1) Web sitesi: Istinye Universitesi’nin www.istinye.edu.tr adresli resmi web sitesini,

i) Yabanci Dil Hazirlik Programi: Egitim dili Ingilizce olan programlarda, yeterlilik sartlarmi
saglayamayan 6grencilerin devam etmek zorunda olduklar1 Yabanci Dil Hazirlik Programi’ni,

j) Yarnyil: Bir egitim ve o6gretim yilinin, yerine gore giiz (birinci) veya bahar (ikinci)
yariyillarindan her birini,
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k) Yillik 6grenim iicreti: Miitevelli Heyeti tarafindan ilgili egitim ve 6gretim yil1 i¢in belirlenen
ve 6grenciler tarafindan 6denmesi gereken yillik ticreti,
1) YOKSIS: Yiiksekogretim Kurulu Bilgi Sistemi’ni,
ifade eder.

Ik kayit

MADDE 4 — (1) Universite’ye ilk kez kayit yaptiracak uluslararasi dgrencilerin, ilk kayit
islemlerini Senato tarafindan ilan edilen takvime goére tamamlamalari esastir.

(2) Egitim-Ogretim yili &grenim iicretleri ve ddeme kosullari, basvuru ve kayit donemi
oncesinde Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir ve web sitesinden ilan edilir.

(3) Mali yiikiimliiliiklerini yerine getiren ve ilk kayit islemi tamamlananlar, 6grenci olarak
YOKSIS’e bildirilir.

(4) Bu 6grencilerin, akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda akademik (ders) kayitlarini
ayrica tamamlamalar1 gerekmektedir.

(5) On kayit iicreti yatiran ve Senato tarafindan ilan edilen takvime gore kesin kayit islemini
tamamlamak i¢in gelmeyen 6grencilerin 6demis oldugu 6n kayit iicretleri iade edilmez.

(6) Doviz kurundaki dalgalanmalar gergevesinde 6grenim iicretlerinde uyarlama yapilmasi
Miitevelli Heyetin yetkisindedir.

(7) Kesin kayit isleminden sonra &grencinin, Tiirk¢e/Ingilizce hazirlik egitimi alacaginin
kesinlesmesi durumunda kayit islemi igin 6denen tutara ek olarak Tiirkee/Ingilizce hazirlik okulu
ucretinin donemlik/y1llik 6demesinin yapilmasi gerekmektedir. Bu durumda 6denmis olan kesin kayit
boliim/program ticreti, adayin programinda/boliimiinde egitime baslayacagi yil igin saklanacaktir.

Kayit yenileme

MADDE 5 — (1) Universite’de hali hazirda 6grenim gérmekte olan uluslararasi 6grencilerin
akademik takvimde belirtilen tarihler icinde kayit yenilemeleri ve akademik (ders) kayitlarini
tamamlamalar1 gerekmektedir.

(2) Akademik (ders) kayit oncesinde, Ogrencinin mali yiikiimliliiklerini yerine getirmesi
esastir. Aksi halde 6grencinin ders kaydi yapilmaz.

Geg¢ kayit yenileme

MADDE 6 — (1) Akademik takvimde belirtilen tarihlerde kayit yenilemeyen ve akademik (ders)
kaydini tamamlamayanlar, mazeretini belgelemek kaydiyla ders ekleme-birakma siiresinin sonuna
kadar gec kayit i¢in bagli bulunduklari akademik birime bagvurabilir. Bagvurular ilgili yonetim
kurulunun &nerisi iizerine, Universite Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

(2) Mazereti Universite Yonetim Kurulu tarafindan uygun bulunanlar, mali yiikimliiliklerini
yerine getirmis olmalar1 kosuluyla kayitlarin1 yenileyebilir ve ders kayitlarini yaptirabilir.

(3) Mazereti uygun bulunmayan, ancak mali yukimliliklerini yerine getirmis olan
ogrencilerin akademik (ders) kaydi yapilmaz. Ogrencinin 6demis oldugu &grenim ficreti, izleyen
yartyillar igin 6denmesi gereken 6grenim {icretinden diistiliir, ancak iade edilmez.

(4) Mazereti uygun bulunmayan ve mali yikimliliklerini yerine getirmemis olanlar, pasif
Ogrenci statiisiine gecer. Pasif 6grenci statiisinde olanlar, 6grencilik haklarindan yararlanamaz. Bunlara
verilen ogrencilik belgelerinde pasif statiide olduklar1 belirtilir ve bu durumlart Gog Idaresi
Miidiirliigiine ve ilgili Blytikel¢iliklere bildirilir.

(5) Mazereti uygun bulunan, ancak mali yiikiimliiliiklerini yerine getirmemis olan 6grencilerin,
ders ekleme-birakma siiresinin sonundan itibaren iki hafta iginde mali yikamliliklerini yerine
getirmeleri ve ders kayitlarini bitirmeleri gereklidir. Aksi takdirde kayit yenilememis sayilirlar.
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Kayit dondurma

MADDE 7 — (1) Kayit dondurma bagvurusu, 6grencinin tabi oldugu dekanliga/miidiirliige yazili
olarak yapilir.

(2) Kayit dondurma basvurusu en gec kayit dondurulacak yariyilin final sinavlarinin baslangic
tarihine kadar yapilabilir.

(3) Kayit dondurma bagvurusu ilgili akademik yonetim kurulu tarafindan karara baglanir.

(4) Universite’ye ilk kez kay1t yaptiran Uluslararasi dgrencilerin vize islemlerinin uzun siirmesi
ve ne zaman tamamlanacaginin onceden tahmin edilememesi, 6grencilerin boliimlerine baslamadan
once almalar1 gereken yabanci dil egitimini kendi {iilkelerinde alma taleplerinin bulunmasi gibi
nedenlerle, yapilacak kayit dondurma islemi i¢in herhangi bir ticret 6deme zorunluluklar1 yoktur. Kayit
dondurma basvurusu oncesinde 6denmis olan Ogrenim iicreti, 6grenime baslanacak olan doneme
aktarilir.

(5) Bu maddenin 4’iincii bendi hiikiimleri sakli kalmak iizere; normal 6grenim siiresi i¢inde
olan dgrenciler:

a) Kayit dondurma basvurusunu yariyilin baslangi¢ tarihini izleyen ilk 7 (yedi) hafta iginde
yapan Ogrenci o yariylla devam etmis sayilmaz ve Ogrenim iicreti ddemekle yiikiimlu degildir.
Ogrencinin o yaryila ait dnceden 6denmis oldugu iicret varsa bu bedel geri ddenmez, kayit dondurma
sonrasinda 6grenime baglanirken 6denmesi gereken dgrenim ticretinden diisiilir.

b) Kayit dondurma bagvurusunu, yariyilin baslangig tarihini izleyen ilk 7 (yedi) haftadan sonra
ve final sinavlarinin baglangig tarihinden 6nce yapan 6grenci o yariyila devam etmis sayilir ve yartyillik
ogrenim ticretinin %50’sini 6demekle ylikiimlidiir. Bu bedel geri 6denmez, kayit dondurma sonrasinda
ogrenime baglanirken 6denmesi gereken 6grenim ticretinden diisilir.

¢) Kayit dondurma ve ders secimi yapmamis Ogrenciler, ilgili akademik yildaki kayit
dondurma/ders se¢imi yapilmayan donemin Ogrenim licretini 6demekle yiikiimlidiir. (Degisiklik
Senato 2021-13)

(6) Bu maddede belirlenen mali yiikimliliklerini yerine getirmeyenlerin kayit dondurma
basvurular1 isleme konulmaz.

(7) Ogrencinin dondurma siiresi icinde kayit sildirmesi halinde isbu usiil ve esaslarin kayit
sildirmeye iliskin maddeleri uygulanir.

Kayit sildirme

MADDE 8 — (1) Kayit sildirme (ilisik kesme) basvurusu, Ogrenci Kayit Isleri Direktorliigii’ne
yazili olarak yapilir. Bu maddede Ongoriilen usl ve esaslarin uygulanmasinda kayit sildirme
basvurusunun yapildigi tarih esas alinir.

(2) Universite’ye ilk kez kayit yaptiran 6grenciler:

a) Kayit sildirme bagvurusunu, ilk kayit yaptirilan yartyilin ders baslangig tarihine kadar yapan
ogrencilerin, 6denen depozito licretinin iadesi olmaksizin, depozito ticreti diistiikten sonra kalan y1llik
ogrenim licreti iizerinden %50 oraninda kesinti yapilir.

b) Kayit sildirme bagvurusunu, giiz yariyili (birinci yariyil) ders baslangicindan itibaren
herhangi bir tarihte yapan 6grenciler yillik 6grenim ticretinin tamamini1 6demekle yiikiimlidiir.

¢) Tiirkee/Ingilizce hazirlik egitimi esnasinda kaydin sildirilmesi durumunda hazirlik egitimi
ve/veya bolim/program ticretinden yiiksek olan iicret dikkate alinarak, ilgisine gére bu maddenin (a)
ve (b) bentleri cergevesinde kesinti ve mahsup islemi yapilir. Artan meblag, talep halinde ilgilisine iade
edilir.

d) Tiirk¢e/Ingilizce hazirlik egitimi almig olup kayitlt olunan
yuksekokulda/fakiiltede/enstitiide egitime baslamadan yapilan kayit sildirme islemlerinde, yapilacak
kesintide hazirlik egitimi i¢in 6denen licret degil, 6grencinin kayith oldugu yliksekokul/fakiilte/enstitii
icin 6demesi gereken licret dikkate alinir.
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(3) Bu maddenin 2 nci bendi hiikiimleri sakli kalmak iizere, kayit yenileyecek mevcut
uluslararas1 6grenciler;
a) Akademik yil baslangici dncesinde, kayit yenileme donemi baslangici ile giiz yartyili (birinci
yartyil) baslangici arasinda kaydini sildirmek isteyen uluslararasi 6grencilere giincel 6grenim
tcretinin %30 unu 6demekle yiukimlidir.

b) Kayit yenileme islemi yapmadan, giiz yariyili ders baslangicindan sonra kayit sildirme
basvurusu yapan o6grenciler, giincel 6grenim ticretinin %50 sini 6demekle yiikiimlidiir.

c) Kayit yenileme iglemi yaptiran 6grencilerden, giiz yartyili (birinci yartyil) ders baslangicindan
itibaren herhangi bir tarihte kayit sildirme basvurusu yapanlar yillik 6grenim tcretinin
tamamini1 6demekle yikimlidiir

d) Kayit dondurmus olup bir sonraki doneme/akademik yila ticret aktarimi yaptiran 6grencilerin
kayit sildirme islemlerinde aktarimi yapilan iicretin iadesi yapilmaz.

(4) Bu maddede belirlenen mali yiikiimliliklerini yerine getirmeyenlerin kayit sildirme
bagvurular1 isleme konulmaz.

Ogrenim iicreti iadesi
MADDE 9 — (1) Kayit sildirme halinde 6demis olduklari 6grenim iicretinden 8 inci madde
cergevesinde mahsup yapildiktan sonra varsa kalan tutar yazili talepleri lizerine iade edilir.

Ogrencilerin bilgilendirilmesi ve diizenlenecek belgeler

MADDE 10 — (1) Ogrenciler, hem Universite’ye ilk kez kayit yaptirirken hem de her akademik
yartyilin basinda kayit yenilerken isbu ustl ve esaslar hakkinda yazili olarak ve/veya internet sitesinden
duyuru yapilmak veya SMS ve/veya mail génderilmek suretiyle bilgilendirilir.

(2) Uluslararasi aday 6grenciler bagvurularini Giniversitenin resmi web sayfasi tizerinden online
yapar. Uluslararas: iliskiler Daire Baskanlig: tarafindan degerlendirilen basvuru evraklar kesin kayit
icin gerekli belgeler ve deme dekontu ile birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na teslim edilir, kesin
kayit igslemi tamamlanir.

(3) Ogrenim iicreti ile ilgili faturalar, Universite’nin Mali Isler Direktorliigii tarafindan
belirlenecek kurallar dahilinde diizenlenir.

(4) Kaydm her asamasinda kayit i¢in sunulan ve kesin kayit igin gerekli olan belgelerde sahte
ve/veya tahrif edilmis belge kullanan veya Olgme, Se¢cme ve Yerlestirme Merkezi Baskanlhigi/diger
resmi kuruluslar tarafindan yapilan merkezi yerlestirmeye iliskin sonug belgesinde ve/veya orta 6gretim
mezuniyet belgelerinde sahtecilik ve/veya yiiriirliikte bulunan hukuki tanzimlere aykiri islem yaptigi
belirlenen kisinin kaydi silinerek, dgrencilik ile ilisigi kesilir ve hakkinda ilgili mevzuat hiikimlerine
gore islem baslatilir. Bu kisi mezun edilmis ise diploma dahil verilen biitiin belgeler iptal edilir. Bu
kisilerin yatirmis oldugu &grenim dcretleri geri 6denmez ve icinde bulunulan akademik yila ait
taksitlerinin tamii tahsil edilir.
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Ek ders ve ek kredi yiikii

MADDE 11 - (1) Cift anadal/yandal durumu hari¢ olmak {izere; 6grencinin kayitl oldugu
programin Senato tarafindan onaylanmig miifredatinda o yariyil i¢in belirtilen toplam ders yiikiiniiniin
yiizde yirmisi kadar fazla ders almasi durumunda, 6demekle yiikiimli oldugu yillik 6grenim ticreti
disinda ek ders ve kredi iicreti alinmaz. Fazla ders miktarinin yiizde yirmiyi agmasi halinde asan kisim
ayrica ticretlendirilir.

(2) Ek ders ve kredi i¢in alinacak 6grenim licreti, Miitevelli Heyet tarafindan, her yil yeniden
belirlenir.

Cift anadal ve yandal

MADDE 12 - (1) Cift anadal/yandal yapan 6grencilerin, normal 6gretim siireleri boyunca, esas
anadallar1 igin 6demekle yiikiimlii olduklari yillik 6grenim ticretleri ile ek ders ve kredi ticretleri disinda
ek bir 6deme yapmalar1 gerekmez.

Normal 6grenim siiresinin asilmasi

MADDE 13 - (1) Normal 6grenim siiresini agsan 6grencilerden yartyillik olarak ve kredi basina
Ogrenim ticreti alinir.

(2) Kredi bagina 6grenim ticreti 6grencinin kayitli oldugu programin yillik 6grenim ticretinin 60
AKTS’ye boliinmesiyle bulunur. Bu sekilde yapilacak toplam 6deme yillik 6gretim iicretinden fazla
olamaz.

Erken mezuniyet
MADDE 14 — (1) Normal 6grenim siiresinden bir dnceki yariyilin sonunda mezuniyet hakki
kazanan 6grencilere, 6demis olduklari yillik 6grenim ticretinin yarisi iade edilir.

Yabanci dil hazirhk programinin erken tamamlanmasi

MADDE 15 — (1) Tiirkge/Ingilizce hazirlik egitimini giiz yarryili sonunda tamamlayan ve
ogrenimine bahar yariyilinda devam etmeyecek 6grencilerin bahar yart yili igin 6demis olduklari
ticretin iadesi yapilmaz. Bu tutar bolimde/programda 6grenime baslanacagi zaman 6denecek 6grenim
ucretinden distlir.

Yiiriirlik
MADDE 16 — (1) Isbu usil ve esaslar, Miitevelli Heyet tarafindan onaylandig tarihten itibaren
yuriirliige girer ve 2018-2019 akademik yil1 bagindan itibaren uygulanir.

Yiiriitme ‘ . )
MADDE 17 — (1) Isbu usil ve esaslar Istinye Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.
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