. oo | ISTINYE

[SU | oNiversiTEsi
isSTANBUTL

ISTINYE UNIiVERSITESI
SENATO TOPLANTISI
TOPLANTI TARIHI TOPLANTI SAAT OTURUM NO
05/05/2021 10.30 08
ISTINYE UNIiVERSITESI

ERASMUS ve DiGER DEGiSIM PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag
MADDE 1 — (1) Bu yonergenin amaci Istinye Universitesi’nin Erasmus ve Global
degisim programlari ¢er¢evesinde yiiriitecegi faaliyetlere yonelik isleyisi diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Yonergede belirtilen esaslar Erasmus ve Global degisim programlarina
katilan 6grenci, akademik ve idari personelin degisimine iligkin siireci, ilgili birim ve kisilerin
gorev ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Avrupa Komisyonu’nun belirledigi ve Erasmus Universite
Beyannamesinde yer alan ilkeler, Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi
Baskanlig1 (Ulusal Ajans) tarafindan Erasmus Uygulama El Kitabi’nda belirlenen sartlar,
uluslararas1 anlagmalar, AKTS Kullamm Kilavuzu ve ilgili Yiiksekogretim Kurulu (YOK)
tarafindan yaymlanan mevzuat bu yonergenin dayanagini olusturur.

Tamimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonerge’de gecen;

a) Universite; Istinye Universitesini

b) Rektor; Istinye Universitesi Rektoriinii

¢) Senato; Istinye Universitesi Senatosunu

¢) Dekan; Istinye Universitesi Fakiilte Dekanlarini

d)Yiiksekokul; Istinye Universitesi Yiiksekokullarini

e) Fakiilte; Istinye Universitesi Fakiiltelerini

f) Enstitii; Istinye Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisiinii

g) Yabanci Diller Béliimii; Istinye Universitesi Yabanci Diller Bsliimiini,

&) Miidiir; Istinye Universitesi Enstitii ve Yiiksekokul Miidiirlerini

h) Boliim Baskani; Istinye Universitesi Fakiilte ve Yiiksekokullarmin biinyesindeki
Boliim Baskanlarini

1) Boliim Koordinatérii; Istinye Universitesi Akademik Boliimlerinin Erasmus
Koordinatorlerini,

i)Yiiksekokul/Fakiilte/Enstiti ~ Erasmus  Koordinatorii; — Istinye  Universitesi
Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatorlerini,

j) Erasmus Komisyonu; Istinye Universitesi Erasmus Komisyonunu,

k) UIDB; Uluslararas: iliskiler Daire Baskanligini

1) Erasmus Kurum Koordinatorii; Ozyegin Istinye Erasmus Kurum Koordinatoriinii

m) Erasmus Degisimi; Erasmus Programi kapsamindaki degisim hareketliliklerini
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n) Global Degisim; Erasmus Programi kapsami disindaki uluslararasi degisim
programlarini,

0) Anlasmali Kurum; Istinye Universitesi’nin uluslararasi degisim is birligi i¢inde
oldugu kurumlari

0) Ulusal Ajans (UA); Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1t Merkezi
Baskanlig1 Tiirkiye Ulusal Ajansi’ni

p) Erasmus Uygulama El Kitab1: Ulusal Ajans tarafindan her degisim donemi i¢in
hazirlanan ve Erasmus programinin esaslarini ve degisim kurallarini igeren kitaba,

r) Ulusal Ajans Yasal Temsilcisi; Istinye Universitesi Rektoriinii

s) Uluslararas1 Degisim Programlar;; Erasmus Degisim ve Global Degisim
programlarini

s) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

t) Ders Transfer ve Intibak Tablosu; Istinye Universitesinde ders transfer ve
intibaklarinda kullanilan tabloyu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Yetkili Kisi ve Birimler

Boliim Erasmus Koordinatorii

MADDE 5 — (1) Bolim Erasmus Koordinatorleri, ilgili Dekan/Midiir tarafindan
ogretim iiyeleri arasindan gérevlendirilir ve gdrevlendirme yazis1 UIDB’ye bildirilir. Lisans ve
lisanstistii programlar i¢in farkli bolim koordinatdrleri atanabilir. Boliim Erasmus
Koordinatorii degisiklikleri ayni usulle yiiriitiiliir.

(2) Boliim Erasmus Koordinatorii, asagida belirtilen gorevleri yapar:

a) Uluslararas1 degisim programlarinin ilgili boéliimde tanitilmasina; bu programlar ile
ilgili bilgilerin paylasilmasina, boliim anlasmalarinin yapilip yiiriitiilmesine ve 6grenci se¢im
siire¢lerine destek olur.

b) Uluslararast degisim programlarindan yararlanmak isteyen dgrencilere danigmanlik
yapar.

¢) Uluslararast degisim programina katilma hakki kazanan ve gelen/giden 6grencilerin
akademik taninirlikla ilgili belgelerini imzalar ve Dekan/Miidiir onayina sunar.

¢) Yurt disindan donen Ogrencilerin degisim doneminde aldiklar1 derslerin
programlarina intibaklar ile ilgili Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu kararlart i¢in
oneride bulunur.

Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatorii

MADDE 6 — (1) Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatorii ilgili fakiiltenin
dekani, ilgili yiliksekokulun/enstitiiniin miidiiri tarafindan Ogretim {yeleri arasindan
gorevlendirilir. Erasmus ve diger degisim programlar ile ilgili gelismeleri, alinan kararlari
Boliim Erasmus koordinatorlerine iletir. Boliim Koordinatorleri arasinda esgiidiimii ve alinan
kararlarin isleme konulmasini saglar.
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Erasmus Komisyonu

MADDE 7 — (1) Erasmus Komisyonu Rektor tarafindan olusturulur. Komisyon
Bagkanini Rektor gorevlendirir.

(2) Erasmus Komisyonu, Erasmus programi kapsaminda hareketlilik bagvurusu yapan
ogrenci ve personelin UA’nin yaymlamis oldugu Uygulama El Kitabi uyarinca
degerlendirilmesini yapar, se¢im ve hibe tahsis siirecleri ile ilgili kararlar1 alir.

(3) Erasmus Komisyonu, Erasmus programina ek olarak Global degisim programlarina
basvuran 6grencilerin se¢im ve yerlestirmeleri ile ilgili kararlar alir.

Erasmus Kurum Koordinatorii

MADDE 8 — (1) Erasmus Kurum Koordinatorii, Rektor tarafindan atanir.

(2) Erasmus Kurum Koordinatorii agagidaki gorevleri yiiriitiir:

a) Erasmus Degisimi ile ilgili her konuda Universite genelinde esgiidiimii saglar.

b) Yasal Temsilcinin yetki devri yapmast durumunda, Erasmus ikili anlagmalarini,
Universite ile 6grenci / personel arasindaki hibe sdzlesmelerini imzalar.

Uluslararasi iliskiler Daire Baskanhg

MADDE 9 — UIDB asagidaki gérevleri yiiriitiir:

(1) Uluslararas1 degisim programlari cergevesinde Universiteye gelen ve gitmek iizere
secilen 6grenci ve personelin idari islemlerini yiiriitiir.

(2) Uluslararas1 degisim programlarmin Universite iginde tanitilmasini saglar. Bunun
icin materyal hazirlar, toplant1 diizenler ve internet sitesini giincel tutar.

(3) Diger yiiksekogretim kurumlar ile yazigsmalar yiiriitiir; ilgili akademik birimler ile
koordineli olarak ikili anlagmalar1 hazirlar ve giinceller.

(4) Ikili is birlikleri ve degisim programlar1 kapsamina giren faaliyetlerde, Universite
ici ve disindaki akademik ve idari birimler ile is birligi i¢inde ¢alisir.

(5) Erasmus Programi kapsaminda, UA ile gerekli iletisimi yiiriitir ve program
kurallarmin takip edilmesi ve yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesinden sorumludur.

UCcUNCU BOLUM )
Erasmus ve Diger Degisim Programlar1 Kapsaminda Yurt disina Giden Ogrenci
Ogrenim Hareketliligi Islemleri

Basvuru Kosullari:

MADDE 10 — (1) Erasmus ve Global Degisim Programi’na bagvuracak 6grencilerin
basvuru aninda asagidaki sartlar1 saglamalari gerekir:

(2) Lisans 6grencileri i¢in en az 2.20/4.00, lisansiistii 6grencileri i¢in en az 2.50/4.00
genel not ortalamasina sahip olmak (Cift anadal 6grencileri i¢in de not belgelerindeki genel not
ortalamasi kullanilir),

(3) Universite tarafindan diizenlenecek yabanci dil sinavindan en az 60 puan almak veya
ilanda belirtilen dil belgelerinden birini ibraz etmek,

(4) Bagvurulacak programin varsa gerekli gordiigii diger basvuru kosullarini saglamak.

Basvuru Islemleri
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MADDE 11 — (1) UIDB her y1l 8grencilere yénelik diizenli tanitim toplantilar1 yaparak,
Erasmus Degisiminin Universite i¢inde duyurulmasini ve katilimin yayginlastirilmasini saglar.
Basvurular ile ilgili bilgi UIDB'nin ve Universitenin internet sayfalarinda ve dgrenci duyuru
panolarinda duyurulur.

(2) Universitemize tahsis edilen hibe kapsaminda; basvuru tarih araligi, basvuru
kosullar1 ve kontenjanlar UIDB tarafindan duyurulur. Duyurularda belirtilen tarihler disinda
gelen talepler degerlendirmeye alinmaz.

(3) Ogrenciler, basvurularinda tercih yaparken, gitmeyi planladiklari iiniversitenin ders
programi, derslerin yapisi ve igerigi, 6gretim dili, Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS)
kredileri gibi konularda Boliim Koordinatorii veya tez/akademik danigsmanlarinin goriislerini
dikkate alir.

(4) Ogrenci, bagvuru igin gerekli belgeleri ilan edilen basvuru siiresi i¢erisinde UIDB'ye
iletir.

(5) Cift anadal 6grencileri, kayith olduklart programlardan sadece birini (Anadal veya
cift anadal) tercih ederek bagvuru yapar.

(6) Ogrenciler yan dal program iizerinden bagvuru yapamaz.

(7) Erasmus ve Global degisim programlarindan yararlanmak isteyen 6grenciler UIDB
tarafindan iletilen bilgi mesajlarin1 ve UIDB web sitesini takip etmekle yiikiimliidiir.

Degerlendirme ve Yerlestirme

MADDE 12 — (1) Bagvurular, o y1l i¢in belirlenen ve bagvuru siirecinden 6nce agiklanan
kriterler géz dniine almarak UIDB tarafindan degerlendirilir. Degerlendirmeler, UA ve Avrupa
Komisyonu’nun ilgili yiiritme birimi tarafindan duyurulan kurallar kapsaminda yapilir.

(2) Degerlendirmeye alinan tiim adaylar i¢in bir siralama puan1 hesaplanir. Bu siralama
puani, bir baz puani ve 6lgiit puanin toplamindan olusur. Baz puani, Erasmus dil sinavinin
%50’s1 ile genel not ortalamasinin Yiiksekogretim Kurulu’nun belirledigi 100°lik Sistemdeki
karsihiginin %50°si toplanarak belirlenir. Olgiit puan hesaplanirken, UA’nin yayiladig: giincel
olciitler esas almir. Siralama puani hesabinda kullamlan 6lgiitler ve puanlari, UIDB web
sayfalarinda ve bagvuru ilaninda yayinlanir.

(3) Yerlestirmeler; Ogrencilerin siralama puanlari, tercih ettikleri iiniversiteler ve
iiniversitelerin degisim kontenjanlar1 gdéz 6niinde bulundurularak UIDB tarafindan yapilr.
Degerlendirme ve yerlestirme sonuclari, UIDB'in ve Universitenin internet sayfasinda
duyurulur.

(4) Gidecek Ogrencilerin nihai durumlar ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Y6netim
Kurulu karartyla kesinlik kazanir.

Almacak dersler, 6grenim anlasmasi ve intibak formu

MADDE 13 - (1) Yerlestirilen Ogrencilerin karsi kurumda alacaklari dersler
Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatorii, o6grencilerin tez ve/veya akademik
danigmanlar1 ve Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Mudiirliigii/Dekanlig: tarafindan kararlastirilir.

(2) Kararlastirilan dersler 6grenim anlagsmasinda belirtilir ve 6grenim anlagsmasi 6grenci,
Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatorii tarafindan imzalanir. Anlagsmanin birer
niishas1 6grenci, gidilecek kurum ve UIDB tarafindan muhafaza edilir.
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(3) Degisim programlar1 kapsaminda yurt disinda alinacak dersler ve bu derslerin
Universitedeki ~ karsiliklar1  Intibak  Forumu’nda  belirtilir.  Bu form  dgrenci,
Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii  Midiiri/Dekan1  ve  Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii  Erasmus
Koordinatdrii tarafindan imzalanarak ogrenci tarafindan UIDB'ye iletilir. Intibak Formu,
Ogrenim Anlasmasinin tamamlayici ekidir ve 6grencinin degisim programi boyunca aldig
derslerin Universitede taninmasini garanti eder.

(4) Ogrenci kars1 iiniversitede ilgili donemi tamamlamadan 6nce ders programinda
yapilan tiim degisiklikleri Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatoriine bildirip onun
kabul ettigi degisiklikleri gdsteren yeni Ogrenim Anlasmasi ve Intibak Formunu hazirlamak ve
bu belgeler i¢in gerekli tiim onaylar1 degisim donemini tamamlamadan Once almakla
yukiimliidiir. Gerekli onaylar1 tamamlamadan yapilacak ders degisikliklerinde, alinan yeni
derslerin yurt disindan dondiikten sonra taninmasi garanti edilemez.

Gidilecek iiniversiteye basvuru ve kabul siireci

MADDE 14 — (1) Gidilecek iiniversite ile yazismalar UIDB tarafindan yapilir ancak
kars1 tiniversite tarafindan istenen belgelerin hazirlanmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

(2) Belgelerin hazirlanmasinda UIDB ilgili 8grenciye danismanlik hizmeti verir.

(3) Seyahat ve vize islemlerinin takibi 6grencinin sorumlulugundadir.

Ogrencilerin Universitedeki statiileri

MADDE 15 — (1) Degisim programlar1 kapsaminda yurt diginda bulunulacak siireye
iliskin, ilgili Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii sekreterlikleri tarafindan yonetim kurulu karar ile
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na bildirim yapilir. Ilgili grencinin sistemine, degisim
programi kapsaminda yurt disinda bulunduguna dair not eklenir.

(2) Ogrenciler, yurt disinda bulunacag dénem igin egitim iicreti sorumluluklarini yerine
getirmekle yiikiimliidiir. Ogrenim iicretleri akademik takvimde belirtilen tarihlerde
Universiteye 6denir, gidilen kuruma herhangi bir har¢ 6demesi yapilmaz. Ancak barinma,
ulagim, kisisel harcamalar, beslenme, saglik sigortasi gibi tiim masraflar 6grencinin
sorumlulugundadir.

Sozlesme ve hibelerin 6denmesi

MADDE 16 — (1) Erasmus Program1 kapsaminda hareketlilikten faydalanacak 6grenci
ile Universite arasinda yurt disina gitmeden &nce bir hibe sdzlesmesi imzalanir. Hibe
So6zlesmesi’nin imzalanmasindan sonra hibenin %80’1 6denir.

(2) Erasmus Programini tamamlayip donen 6grenci, sdzlesme uyarinca, gerekli tiim
belgeleri UIDB’ye teslim etmekle yiikiimliidiir. Hibenin kalan %20’lik kism1 bu belgelerin
UIDB’ye teslimini takiben ddenir.

(3) Degisim icin hibe tutari, her yil Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi Bagkanlig1 (Ulusal Ajans) tarafindan belirlenir.

intibak islemleri

MADDE 17 — (1) intibak siirecinde temel aliacak belgeler Ogrenim Anlasmasi, Intibak
Formu ve kars1 tiniversiteden gelen not ¢izelgesidir.

(2) Kars1 tiniversitedeki egitimlerini tamamlay1p geri gelen dgrenciler, intibak islemleri
icin Ogrenim Sozlesmesi’ni ve karsi iiniversiteden alinmis not ¢izelgesini UIDB ye ibraz eder.
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(3) Ders intibaklari; ilgili Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatoriiniin, tez
ve/veya akademik danismanin ve Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Miidiiriintin/Dekaninin 6nerisi
izerine Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu karari ile yapilir.

(4) Ders intibak islemleri yapildiktan sonra, kars1: kurumda alinan dersler Ogrenci Isleri
Daire Baskanligi'nca 6grencinin not ¢izelgesine islenir, not cizelgesinin bir kopyas1 UIDB'ye
gonderilir.

DORDUNCU BOLUM )
Erasmus ve Diger Degisim Programlar1 Kapsaminda Yurt disina Giden Ogrenci Staj
Hareketliligi Islemleri

Basvuru kosullar:

MADDE 18 — (1) Erasmus ve Global Degisim Programina bagvuracak 6grencilerin
basvuru aninda asagidaki sartlar1 saglamalari gerekir:

(2) Lisans 6grencileri i¢in en az 2.20/4.00, lisansiistii 6grencileri i¢in en az 2.50/4.00
genel not ortalamasina sahip olmak (¢ift anadal ve yandal 6grencileri i¢in de not belgelerindeki
genel not ortalamasi kullanilir),

(3) Universite tarafindan diizenlenecek yabanci dil sinavindan en az 60 puan almak veya
ilanda belirtilen dil belgelerinden birini ibraz etmek,

(4) Bagvurulacak programin varsa gerekli gordiigii diger basvuru kosullarini saglamak.

Basvuru Islemleri

MADDE 19 — (1) UIDB her y1l 6grencilere yonelik diizenli tanitim toplantilar1 yaparak,
Erasmus Degisiminin Universite icinde duyurulmasini ve katilimin yayginlastirilmasini saglar.
Basvurularla ilgili bilgi UIDB'nin ve Universitenin internet sayfalarinda ve 6grenci duyuru
panolarinda duyurulur.

(2) Universitemize tahsis edilen hibe kapsaminda; basvuru tarih araligi, basvuru
kosullar1 ve kontenjanlar UIDB tarafindan duyurulur. Duyurularda belirtilen tarihler disinda
gelen talepler degerlendirmeye alinmaz.

(3) Ogrenci, bagvuru igin gerekli belgeleri ilan edilen bagvuru siiresi i¢erisinde UIDB'ye
iletir.

(4) Cift anadal 6grencileri, kayithi olduklart programlardan sadece birini (Anadal veya
cift anadal) tercih ederek bagvuru yapar.

(5) Ogrenciler yan dal program iizerinden bagvuru yapamaz.

(6) Erasmus Degisiminden yararlanmak isteyen &grenciler UIDB tarafindan iletilen
bilgi mesajlarini ve UIDB web sitesini takip etmekle yiikiimliidir.

Degerlendirme ve Yerlestirme

MADDE 20 — (1) Bagvurular, o yil i¢in belirlenen ve bagvuru siirecinden 6nce agiklanan
kriterler géz dniine almarak UIDB tarafindan degerlendirilir. Degerlendirmeler, UA ve Avrupa
Komisyonu’nun ilgili yiiritme birimi tarafindan duyurulan kurallar kapsaminda yapilir.

(2) Degerlendirmeye alinan tiim adaylar i¢in bir siralama puan1 hesaplanir. Bu siralama
puani, bir baz puani ve 6lgiit puanin toplamindan olusur. Baz puani, Erasmus dil sinavinin
%50’s1 ile genel not ortalamasinin Yiiksekogretim Kurulu’nun belirledigi 100°lik Sistemdeki
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karsihiginin %50’si toplanarak belirlenir. Olgiit puan hesaplanirken, UAnin yaymladig: giincel
olgiitler esas almir. Siralama puani hesabinda kullanilan Slgiitler ve puanlar;, UIDB web
sayfalarinda ve bagvuru ilaninda yayinlanir.

(3) Yerlestirmeler; Ogrencilerin siralama puanlari, tercih ettikleri iiniversiteler ve
{iniversitelerin degisim kontenjanlari gdz oniinde bulundurularak UIDB tarafindan yapilir.
Degerlendirme ve yerlestirme sonuglari, UIDB'min ve Universitenin internet sayfalarinda
duyurulur.

(4) Gidecek Ogrencilerin nihai durumlar ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Yonetim
Kurulu karartyla kesinlik kazanir.

Ogrencilerin Universitedeki statiileri

MADDE 21 — (1) Degisim programlar1 kapsaminda yurt disinda bulunulacak siireye
iliskin, 1ilgili Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii sekreterlikleri tarafindan yonetim kurulu karan ile
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bildirim yapilir. Ilgili &grencinin sistemine, degisim
programi kapsaminda yurt disinda bulunduguna dair not eklenir.

(2) Ogrenciler, yurt disinda bulunacagi dénem igin egitim iicretleri sorumluluklarint
yerine getirmekle yiikiimliidiir. Ogrenim iicretleri akademik takvimde belirtilen tarihlerde
Universiteye ddenir, gidilen kuruma herhangi bir har¢ 6demesi yapilmaz. Ancak barinma,
ulagim, kisisel harcamalar, beslenme, saglik sigortasi gibi tiim masraflar Ogrencinin
sorumlulugundadir.

Sozlesme ve hibelerin 6denmesi

MADDE 22 — (1) Erasmus Program1 kapsaminda hareketlilikten faydalanacak 6grenci
ile Universite arasinda yurt disina gitmeden &nce bir hibe sdzlesmesi imzalanir. Hibe
So6zlesmesi’nin imzalanmasindan sonra hibenin %80’1 6denir.

(2) Erasmus Programi’ni tamamlayip donen 6grenci, s6zlesme uyarinca, gerekli tim
belgeleri UIDB’ye teslim etmekle yiikiimliidiir. Hibenin kalan %20’lik kism1 bu belgelerin
UIDB’ye teslimini takiben ddenir.

(3) Degisim icin hibe tutari, her yil Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi Bagkanlig1 (Ulusal Ajans) tarafindan belirlenir.

Intibak islemleri

MADDE 23 — (1) Intibak siirecinde temel alinacak belgeler Ogrenim Anlagmast ve staj
yapilan kurumdan alinan katilim sertifikasidir.

(2) Kars1 kurumdaki stajin1 tamamlayip geri gelen 6grenciler, intibak islemleri i¢in
Ogrenim Sézlesmesi’ni ve kars1 kurumdan alinmis katilim sertifikasin1 UIDB’ye ibraz eder.

(3) Staj intibaklari; ilgili Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitli Erasmus Koordinatoriiniin, tez
ve/veya akademik danmismanin ve Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Bagkaninin Onerisi {izerine
Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Yonetim Kurulu karart ile yapilir.

(4) Staj intibak islemleri yapildiktan sonra, kars1 kurumda yapilan staj Ogrenci Isleri
Daire Baskanligi’nca 6grencinin not ¢izelgesine islenir, not cizelgesinin bir kopyas1 UIDB'ye
gonderilir.
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Erasmus ve Diger Degisim Programlari Kapsaminda Yurt disindan Gelen Ogrenci
Ogrenim Hareketliligi Islemleri

Universiteye basvuru

MADDE 24 — (1) Universiteye Erasmus ve Global Degisim Programlar1 kapsaminda
gelmek isteyen 6grenci UIDB internet sayfasinda bulunan basvuru formunu eksiksiz doldurarak
bagvurusunu tamamlar.

Ders secimi ve 6grenim anlasmasi

MADDE 25 — (1) Gelen 6grenci, Universitedeyken alacagi derslerin secimi igin
Universite internet sayfasindan ulasabilecegi Ders Katalogu’ndan (Course Catalogue)
yararlanir ve 6grenim sdzlesmesinde alacagi dersleri belirtir. Derslerin agilmamast durumunda
ogrenim sozlesmesinde belirtilen derslerde degisiklik yapilabilir.

(2) Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatorleri Erasmus ve Global Degisim
Programlar1 kapsaminda gelen Ogrencilerin ders se¢imlerine yardimci olur ve dgrencilerin
Ogrenim sozlesmesini imzalar.

Kabul mektubunun gonderilmesi

MADDE 26 — (1) Basvurular, bagvuru formu ve diger gerekli belgeler alindiktan sonra,
ogrencinin akademik durumu géz Oniine alinarak ilgili Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus
Koordinatoriiniin tarafindan degerlendirilir.

(2) Basvurusu ilgili Fakiilte/Béliim tarafindan kabul edilen 6grencilere UIDB tarafindan
hazirlanan kabul mektuplar1 gonderilir.

Gelecek ogrencilerin bilgilendirilmesi ve kayit islemleri

MADDE 27 — (1) (f)grencilere kabul mektubu ile birlikte vize islemleri, akademik
takvim, oryantasyon programi ve Universitede yasam ile ilgili bilgi notlar1 génderilir.

(2) UIDB gelen dgrencilerin 6n kayit islemlerini tamamlar ve Universite ici diger idari
islemlerinde danmigmanlik yapar. Kesin kayit islemlerinin tamamlanmasi, 6grenci kimlik
kartlarinin hazirlanmasi, kurum igi sistemlerde kullanilacak e-posta adresi ve sifrenin verilmesi
islemlerinin kesin kayit prosediirlerinin tamamlanmasini takiben baslatilmast UIDB’nin
sorumlulugundadir.

Gelen 6grencilere oryantasyon programi

MADDE 28 — (1) Ogrenciler i¢in UIDB tarafindan her dénem basinda bir oryantasyon
programi diizenlenir. Oryantasyon programi kapsaminda gesitli sosyal ve kiiltiirel etkinlikler,
Universitenin tanitimi, geziler vb. etkinlikler UIDB ve Erasmus Kuliibii is birligi ile diizenlenir.
Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatorii, Erasmus ve diger degisim programlari
kapsaminda gelen 6grencilere boliimlerine uyumlart konusunda danigmanlik yapar.
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Universitede degisimini tamamlayan 6grencilerle ilgili yapilmasi gereken islemler

MADDE 29 — (1) Universitede degisim programini tamamlayan 6grencilere UIDB
tarafindan transkript ve katilim sertifikas1 verilir, bu belgeler ayrica partner iiniversitenin
Erasmus Ofisi’ne e-posta ile gonderilir.

BESINCI BOLUM )
Erasmus ve Diger Degisim Programlar1 Kapsaminda Yurt disindan Gelen Ogrenci Staj
Hareketliligi Islemleri

Universiteye basvuru

MADDE 30 — (1) Universiteye Erasmus ve Global Degisim Programlar1 kapsaminda
gelmek isteyen grenci UIDB internet sayfasinda bulunan basvuru formunu eksiksiz doldurarak
bagvurusunu tamamlar.

Staj yeri secimi ve 6grenim anlasmasi

MADDE 31 — (1) Gelen dgrenci, Universitedeyken staj yapacag1 yerin se¢imi igin
Universite internet sayfasindan ulasabilecegi UIDB veya Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus
Koordinatorii ile iletisime gecer ve 6grenim sdzlesmesini doldurur.

(2) Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatorleri Erasmus ve Global Degisim
Programlar1 kapsaminda gelen 6grencilerin staj yapacagi alanlara ve igeriklerine yardimei olur,
ogrencilerin 6grenim sézlesmesini imzalar.

Kabul mektubunun gonderilmesi

MADDE 32 — (1) Bagvurular, bagvuru formu ve diger gerekli belgeler alindiktan sonra,
ogrencinin akademik durumu goz Oniine alinarak ilgili Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus
Koordinatoriiniin tarafindan degerlendirilir.

(2) Bagvurusu ilgili Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii veya idari birim tarafindan kabul edilen
ogrencilere UIDB tarafindan hazirlanan kabul mektuplar1 génderilir.

Gelecek ogrencilerin bilgilendirilmesi ve kayit islemleri

MADDE 33 — (1) Ogrencilere kabul mektubu ile birlikte vize islemleri, akademik
takvim, oryantasyon programi ve Universitede yasam ile ilgili bilgi notlar1 gdnderilir.

(2) UIDB gelen ogrencilerin 6n kayit iglemlerini tamamlar ve Universite i¢i diger idari
islemlerinde danismanlik yapar. On kayit islemlerinin tamamlanmasi, 6grenci kimlik kartlarinin
hazirlanmasi, kurum i¢i sistemlerde kullanilacak e-posta adresi ve sifrenin verilmesi
islemlerinin 6n kayit prosediirlerinin tamamlanmasini takiben baslatilmast UIDB’nin
sorumlulugundadir.

Gelen 6grencilere oryantasyon programi

MADDE 34 — (1) Ogrenciler i¢in UIDB tarafindan her dénem basinda bir oryantasyon
programi diizenlenir. Oryantasyon programi kapsaminda gesitli sosyal ve kiiltiirel etkinlikler,
Universitenin tanitimi, geziler vb. etkinlikler UIDB ve Erasmus Kuliibii is birligi ile diizenlenir.
Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatorii, Erasmus ve diger degisim programlari
kapsaminda gelen 6grencilere boliimlerine uyumlart konusunda danigmanlik yapar.
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Universitede degisimini tamamlayan 6grencilerle ilgili yapilmasi gereken islemler

MADDE 35 — (1) Universitede degisim programini tamamlayan 6grencilere UIDB
tarafindan katilim sertifikas1 verilir, bu belge ayrica partner tiniversitenin Erasmus Ofisi’ne e-
posta ile gonderilir.

ALTINCI BOLUM
Erasmus ve Diger Degisim Programlar1 Kapsaminda Yurt disina Giden Personel
Hareketliligi Islemleri

Basvuru Kosullari

MADDE 36 — Personel Hareketliligi Egitim Verme ve Personel Egitim Alma
Hareketliligi olmak tizere iki tiirlidiir:

(1) Personel hareketliligi gergeklestirmek isteyen personelin Tiirkiye’de ECHE sahibi
bir yiiksekogretim kurumunda tam/yar1 zamanh olarak istthdam edilmis ve o kurumda fiilen
gorev yapmakta olan personel olmasi gerekir.

(2) Yiiksekogretim kurumunda istihdam edilmis olan personel i¢in kadro sart1 aranmaz,
yuksekdgretim kurumu ile arasinda is akdi olan personel faaliyetlerden faydalanabilir.

(3) Kadrosu farkli bir kurumda olup da sozlesmeli olarak baska bir yiiksekogretim
kurumunda c¢aligmakta olan personel, hareketlige, kadrosunun bulundugu degil fiilen calistig1
kurumda basvurur.

(4) Hizmet alim1 yolu ile yiiksekogretim kurumunda istihdam edilen personel ile
yliksekdgretim kurumu arasinda sdzlesme olmadigindan, bu kisiler personel hareketliliginden
faydalanamaz

(5) Egitim Verme hareketliligi i¢in yurt digsinda bulunan Yiiksekogretim Kurulu ile ikili
anlasma bulunmalidir. Egitim Alma hareketliligi i¢cin anlagma sart1 aranmaz.

(6) Egitim Verme hareketliliginde faaliyetin gecerli bir faaliyet olarak
degerlendirilebilmesi i¢in en az 8 ders saati ders verilmesi zorunludur.

(7) Bagvurulacak programin varsa gerekli gordiigii diger basvuru kosullarini saglamak.

Degerlendirme ve yerlestirmeler

MADDE 37 — (1) Egitim Alma ve Egitim Verme faaliyeti bagvurulari, bagvuru
siirecinden once agiklanan ve o yil igin belirlenen kriterler gdz oniine alinarak Universite
Erasmus Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Sozlesme ve hibelerin 6denmesi

MADDE 38 — (1) Hak kazanan personel yurt disinda gegirecegi siire i¢in bagli oldugu
birimin yoneticisinden izin almakla yiikiimliidiir.

(2) Hak kazanan personel ile Universite arasinda yurt disina gitmeden once bir hibe
sozlesmesi imzalanir. Bu sozlesme ile personelin Personel Hareketliligi programina katilacagi
kesinlesir. Personelin gidis éncesi UIDB’ye teslim etmesi gereken belgeleri tamamlamasini
takiben hibesinin ilk %80’lik kism1 o yil i¢in belirlenen miktarda UIDB tarafindan édenir.

(3) Hareketlilik siiresini tamamlayan personelin kalan %20 hibesi seyahat belgelerinin
ve faaliyeti gerceklestirdigine dair katilim sertifikasinin UIDB’ye teslim etmesini takiben
Odenir.
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(4) Degisim icin hibe tutari, her yil Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari
Merkezi Bagkanlig1 (Ulusal Ajans) tarafindan belirlenir.

YEDINCI BOLUM
Erasmus ve Diger Degisim Programlar1 Kapsaminda Yurt disina Gelen Personel
Hareketliligi islemleri

Universiteye basvuru

MADDE 39 — (1) Universiteye Erasmus ve Global Degisim Programlar1 kapsaminda
gelmek isteyen personel UIDB internet sayfasinda bulunan basvuru formunu eksiksiz
doldurarak basvurusunu tamamlar.

Kabul mektubunun gonderilmesi

MADDE 40 — (1) Bagvurular, bagvuru formu ve diger gerekli belgeler alindiktan sonra,
ilgili Yiksekokul/Fakiilte/Enstitii Erasmus Koordinatorii veya ilgili idari birimin yo6neticisi
tarafindan degerlendirilir.

(2) Bagvurusu ilgili Yiiksekokul/Fakiilte/Enstitii veya idari birim tarafindan kabul edilen
personellere UIDB tarafindan hazirlanan davet mektubu gonderilir.

Universitede degisimini tamamlayan personellere ilgili yapilmasi gereken islemler

MADDE 41 — (1) Universitede degisim programini tamamlayan personellere UIDB
tarafindan katilim sertifikas1 verilir, bu belge ayrica partner {iniversitenin Erasmus Ofisi’ne e-
posta ile gonderilir.

SEKIZINCI BOLUM
Yiiriirlik ve Yiiriitme
Yiiriirliik
MADDE 42 — (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 43 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Istinye Universitesi Rektorii yiiriitiir.



